ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Kérjuk figyelmesen olvassa el a Tajékoztatét, annak érdekében, hogy megértse, hogy hogyan kezeljiik a
személyes adatait és megismerje az adatkezeléssel kapcsolatos jogait.

A Dr. Nagy Marta Ugyvédi Iroda adatkezelSként tiszteletben tartja mindazon személyek maganszférajat,
akik szdmara személyes adatot adnak at és elkdtelezett ezek védelmében. Az Ugyvédi Iroda az Eurdpai
Unid Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (679/2016 sz. rendelet, a tovabbiakban: GDPR) 13. cikke alapjan
az aldbbi tajékoztatast adja Ugyfelei részére:

Az Adatkezel6 adatai:

Cégnév:
Székhely:
Kapcsolattartas:
Telefon:

E-mail:

Adatvédelmi Tisztvisels:

Adatvédelmi kérelmek:

Adatfeldolgozas:
Kilfoldi adattovabbitas:

Dr. Nagy Mérta Ugyvédi Iroda
2100 G6dolls, Bajcsy-Zs. u. 34.
Dr. Nagy Marta

+36 30234 1359

drnagymarta@drnagymarta.hu

az adatkezel§ a rd vonatkozé jogszabalyi elGirdsok (GDPR 37. cikke)
alapjan nem koteles adatvédelmi tisztviseld kinevezésére

amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az adatkezeléssel
kapcsolatban, kérelmét postai Uton vagy elektronikusan az aladbbi
cimekre kildheti: 2100 Godollg, Bajcsy-7Zs. u. 34.;
info@drnagymarta.hu. Valaszainkat késedelem nélkll, de legfeljebb

30 napon belil kiildjik az On altal kért cimre.
céglnk részére a Gldria Kft. konyvel§ végez adatfeldolgozast

nem torténik kilfoldre adattovabbitas.

1. Adatkezelési célok

Az adatkezel§ az alabbi célokbdl végez adatkezelést a jogszabalyokkal 6sszhangban:

a) jogitanacsadas, okiratszerkesztés, és képviselet soran

- szerz6dés teljesitése,

- jogi kotelezettség teljesitése, és

- Ugyfélkapcsolat fenntartasa;

b) jogszabalyi elGirasok teljesitése;

c) Ugyfelek megbizdsainak teljesitése;

d) belsé adminisztracié megkdnnyités.




Jogalapok az On személyes adatainak felhasznéldshoz

Az On személyes adatainak hasznélatat az aldbbiak alapozzak meg, mint jogalapok:

a) aszamviteli jogszabalyoknak megfelel6 szamla kidllitasa: jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pont)

b) jogiképviselet, tandcsadas, okiratszerkesztés: szerz6dés (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)

c) onkéntes hozzajarulds (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

Az adatkezelés idGtartama

A szamlakat jogi kotelezettség miatt legaldbb nyolc évig meg6rizzik. A szamlakiallitas alapjaul szolgald
iratok megérzési ideje 8 év.

A kapcsolattartds céljabol megadott adatok megérzési ideje a kapcsolat fennalldsat kovetd maximum 1
év.
A Magyar Ugyvédi Kamardnak az gyvédi tevékenység gyakorldsaval dsszefliggd iratok, igy az abban

esetlegesen benne foglalt személyes adatok meg8rzésérél sz616 16/2018. (X1.26.) MUK szabdlyzatdban
foglaltak alapjan az alabbi adatkezelési id6tartamok irdnyadok:

e Az Ugyvédilroda az iigyvéd 4ltal szerkesztett végintézkedést, valamint az 6réklési jogviszonnyal
kapcsolatos jognyilatkozatot tartalmazd mds okiratot, illetve az ezekhez kapcsoléddan az
Ugyvédi tevékenység gyakorldja altal kezelt mas iratot az 6rokhagyd hagyatékdra vonatkozo
teljes hatalyu hagyatékdtado végzés jogerére emelkedését kovetd 5 évig Srizzik.

e Okirat ellenjegyzésével nem jard Ugyben az Ugyvéd &ltal benyujtott cégbejegyzési és
valtozdsbejegyzési kérelem mellékletét képezd iratot a kérelem benyujtdsatél szamitott 10 évig
Brizzlk.

e Blntet@eljarasban, peres, hatdsagi vagy mas kozhatalmi eljarasban keletkezett vagy felhasznalt
iratok kozul

a) az Ugy érdemében hozott hatdrozatot, illetve végzést az eljaras jogerds vagy
végleges lezarultat kdvetd 5 évig;

b) az eljardssal dsszefliggésben kezelt olyan iratot, amely az eljdrd birdsag, hatdsag,
vagy mas kdzhatalmi szerv kezelésében nem taldlhatd meg, az eljaras jogerdés vagy
végleges lezarultat kdvetd 5 évig;

c) az a)-b) alpont hatdlya ald nem tartozo iratot az eljdrads joger6s vagy végleges
lezarultat kovetd 1 évig kell megbrizni.

(Tajékoztatjuk, hogy ezek az iratok a megérzési idd letelte el6tt az iratban foglalt Ggyvédi titok
feletti rendelkezésre jogosult személy részére kiadhatok.)

e Az (gyvédi letétbe vett iratot a letéti szerz6dés megszlinéséig kell megdrizni.
e Az Ugyvédilroda altal kotott
a) megbizasi szerz6dést az abbdl fakadd jogosultsagok eléviléséig;

b) letéti szerz6dést az annak megsziinését kovetd 10 évig kell megdrizni.



e Az Ugyvédi Iroda altal jogszabaly alapjan vezetett nyilvantartast addig kell meg8rizni, amig a
nyilvantartas részét képezd valamennyi adat kezelésének hatarideje el nem telt.

e Az el6z6 pontok hatdlya ald nem tartozd iratot — ha jogszabdly vagy az Ugyféllel kotott
megallapodds hosszabb megérzési idét nem ir el — az Ugyvédi Iroda &ltali keletkeztetését,
illetve az Ugyvédi Iroda kezelésébe keriilését kovetd 1 évig kell meg8rizni.

e (Tajékoztatjuk, hogy ezek az iratok a megérzési idd letelte el6tt az iratban foglalt Ggyvédi titok
feletti rendelkezésre jogosult személy részére kiadhatok.)

e Az Ugyvédi Iroda az iratot a jogszabdlyban, jelen a Kamarai szabalyzatban, illetve az Ggyféllel
kotott megallapoddsban meghatarozott megd@rzési id6t kovetben is megdrizheti, ha az irat
meg@rzését megalapozd jogviszonnyal Osszefliggd igényérvényesités soran bizonyitékként
felhasznalhatd lehet.

Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogok

e hozzaférési jog: On barmikor felvildgositast kaphat az Onrél kezelt adatokrdl;

e amennyiben egy adat elavult, vagy helytelen, kérheti a hibasan felvett adatainak médositasat;

e hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén On kérheti adatainak torlését, azonban a Tarsasag
részére jogszabaly altal kdtelez6en elbirt adatokat, illetve a kotelezd adatmegdrzési hataridd
el6tt torolni nem lehet; hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét;

e Onnek jogéban all a megadott adatok kezelésének korlatozasa;

e megtilthatja a személyes adatainak harmadik személy szolgdltatd szdmara torténd dtaddsahoz,
vagy ennek tiltdsahoz;

e személyes adatairdl olvashaté formatumban masolatot kérhet,

e jogdban all adatainak kezelése ellen tiltakozni.

Jogorvoslati tdjékoztatas

Jogorvoslatért On az adatkezel6hoz, (Dr. Nagy Marta Ugyvédi Iroda, 2100 Godolld, Bajcsy-Zs. u. 34.,) a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel.:
+36 (1) 391-1400, www.naih.hu vagy a lakéhelye, tartdzkodasi helye szerint illetékes Torvényszékhez

fordulhat.



Adatkezelések nyilvantartasa (GDPR 30. cikk)

Tevékenység Kezelt adatok Adakezelési cél Adatkezelési jogalap Adattovabbitas Tarolds maédja és ideje
Szamviteli bizonylat lljlekv’ szamla kidllitdsa | jogi kotelezettség teljesitése | Nem torténik Legaldbb 8 év
kidllitasa axam szolgéltatds (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) . ,
(addszam) v elektronikusan/papir alapon
nyujtdsdhoz pon)t ,,
K 16d6 az adatkezeld
apcsolodoan szabalyzataban rogzitettek
szerint
Szamviteli,  konyvelési lljlaekvcim szamla kidllitdsa | jogi kotelezettség teljesitése | Gléria Kft. Legaldbb 8 év
tevékenység (adoszam) szo/llgallt,atas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) konyvels elektronikusan/papir alapon
nyUjtasahoz pont) «
K 16d6 az adatkezeld
apesoodoarl szabalyzatdban rogzitettek
mérlegkészités .
szerint
Ugyfél adatok Ne,_\f’t, .anyﬁ]al ng(;/(i, okiratszerkesztés szerz8dés teljesitése (GDPR 6. | illetékes 16/2018.  (X1.26.) MUK
th etest ey, ',|°', cikk (1) bekezdés b) pont foldhivatal, szabalyzataban foglalt
areim, szemely! kdzvetve NAV idétartamig
azonosito jel,
addazonositd jel; elektronikusan/papir alapon
Telefonszam az adatkezeld
E-mail cim, személyi szabdlyzatdban rogzitettek
azonositod okmany szerint
tipusa, szama,
allampolgarsag
panaszkezelés IT\lelvf ) fogyasztdi panaszok | jogi  kotelezettség  teljesitése | jogi tanacsadd 5 év
ee(.)ns,zam kezelése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) . ,
E-mail cim elektronikusan/papir alapon

Lakcim v. szallitasi cim

pont)

az adatkezel6
szabalyzatdaban rogzitettek
szerint







